
コード番号 8.1.1 業務名 棚卸

事例 棚卸の依頼・指示

各所属 各部局 情報政策課

職　　員 情報化推進リーダー 情報セキュリティ管理者 情報化推進員 情報セキュリティ責任者
ソフトウェア資産管理

担当者

棚卸手順書

手順書・データ
送付

手順書・データ

受付

手順書

棚卸指示
棚卸指示

受付

（手順書・データ
の供覧）手続8.1.2へ

棚卸用

データ

手順書

手順書

棚卸用

データ

棚卸用

データ

棚卸用

データ
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コード番号 8.1.2 業務名 棚卸

事例 棚卸の実施

各所属 各部局 情報政策課

情報化推進リーダー 情報セキュリティ管理者 情報化推進員 情報セキュリティ責任者
ソフトウェア資産管理

担当者

手続8.1.3へ

棚卸の実施

手順書

棚卸用

データ

棚卸作業は、職員等に指示し
実施します。
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コード番号 8.1.3 業務名 棚卸

事例 棚卸の報告

各所属 各部局 情報政策課

情報化推進リーダー 情報セキュリティ管理者 情報化推進員 情報セキュリティ責任者
ソフトウェア資産管理

担当者

棚卸実施結果

（様式第35号）

報告書

起案

報告書

決裁

報告書
提出

報告書
受付

部局内
取りまとめ

（報告書の
供覧）

報告書
提出

管理台帳の
変更指示

受付

情報政策課

内部作業

管理台帳
との不一致

無し

是正措置の
モニタリング

管理台帳の
変更指示

管理台帳の変更

管理台帳の
変更指示

管理台帳の
変更指示

受付

管理台帳の
変更指示

管理台帳の
変更指示

受付

報告書
受付

様式第35号

様式第35号 様式第35号

様式第35号

様式第35号様式第35号様式第35号
様式第35号様式第35号様式第35号

様式第35号様式第35号様式第35号
様式第35号様式第35号様式第35号
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