
台帳項目説明資料

項目名 概要 項目名 概要
所属ID 所属を⼀意に識別するID。 調達種別ID 調達の種別を⼀意に識別するID。

状態区分 利用中／削除済の別を表す。 状態区分 利用中／削除済の別を表す。

局 － 調達種別 リース／レンタル／購入／その他の別。

部 － 最終更新⽇ レコードを最後に更新した⽇。

課 － 最終更新者ID（管理者ID） レコードを最後に更新した更新者のユーザーID。

係 － 最終更新者名 レコードを最後に更新したユーザー名。

最終更新⽇ レコードを最後に更新した⽇。

最終更新者ID（管理者ID） レコードを最後に更新した更新者のユーザーID。

最終更新者名 レコードを最後に更新したユーザー名。

項目名 概要 項目名 概要
ユーザーID 管理者や使用者等を⼀意に識別するためのID。 設置場所ID ハードウェアが設置、管理されている場所を⼀意に特定する

ためのID。
状態区分 利用中／削除済の別を表す。 状態区分 利用中／削除済の別を表す。

所属ID 所属のレコードを⼀意に識別するための番号。 局 －

ユーザー名 職員等の個々の氏名。 部 －

ユーザー名カナ － 課 －

最終更新⽇ レコードを最後に更新した⽇。 係 －

最終更新者ID（管理者ID） レコードを最後に更新した更新者のユーザーID 住所 －

最終更新者名 レコードを最後に更新したユーザー名 最終更新⽇ レコードを最後に更新した⽇。

最終更新者ID（管理者ID） レコードを最後に更新した更新者のユーザーID

最終更新者名 レコードを最後に更新したユーザー名

項目名 概要
使用許諾条件ID ライセンス管理台帳のレコード毎の使用許諾条件を⼀意に識

別するための番号。
状態区分 利用中／削除済の別を表す。

ライセンス管理番号 ライセンス管理台帳のレコードを⼀意に識別するための番
号。

複製の可否 複製が認められているかどうかの別を表す。

使用許諾証明 使用を許諾されるための条件を記載する。

ライセンス形態 フルライセンスかアップグレードライセンスかを示す。

最終更新⽇ レコードを最後に更新した⽇。

最終更新者ID（管理者ID） レコードを最後に更新した更新者のユーザーID

最終更新者名 レコードを最後に更新したユーザー名

ユーザーTBL 設置場所TBL

調達種別TBL所属TBL

使用許諾条件TBL
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台帳項目説明資料

項目名 概要 項目名 概要
ライセンス媒体管理番号 ソフトウェア媒体を⼀意に識別するための番号。 ライセンス管理番号 ライセンスを⼀意に識別するための番号。

状態区分 利用中／削除済の別を表す。 状態区分 利用中／削除済の別を表す。

ライセンス管理番号 ライセンス管理台帳のレコードを⼀意に識別するための番
号。

ソフトウェア名称 Office2007 Professional等。

インストールキー／CDキー インストールする際に必要となるキー。 正式ソフトウェア名 上記の例から引くと「Office」。

その他コード ソフトウェア媒体に付属し、管理が必要なコード。 メーカー名 「マイクロソフト」、「オートデスク」、「アドビシステム
ズ」等。

現管理所属ID 当該ソフトウェア媒体を現在管理している所属の所属コード バージョン 上記の「Office2007 Professional」から引くと、
「2007」。

現管理所属名 当該ソフトウェア媒体を現在管理している所属名。 エディション 「Professional」、「Standard」、「Enterprise」等。

現管理者ID 当該ソフトウェア媒体を現在管理している管理者のユーザー
ID

ライセンス種別 プレインストール、ボリュームライセンス種類、パッケージ
ライセンス、フリーウェア等、ライセンスの性質がわかるも

現管理者名 当該ソフトウェア媒体を現在管理しているユーザー名。 ハードウェア管理番号 プレインストールソフトウェアを利用している場合に記載す
る、当該ライセンスと紐付くハードウェア番号。

前管理所属名 現管理所属の前に管理をしていた所属名。 使用許諾条件ID 使用許諾条件TBLのレコードを⼀意に識別するための番号。

前管理者名 現管理所属の前に管理をしていたユーザー名。 ライセンス数量 当該ソフトウェアを利用することができる数量。

管理責任者 当該ソフトウェア媒体の管理責任者。 ライセンス証書番号 当該ライセンス契約の証書番号、使用許諾番号等。

区分（原本/複製） 原本か複製物かの別を明らかにするもの。 ライセンス契約番号 当該ライセンス契約の契約番号。

複製元媒体管理番号 複製物の場合に、元となった原本のライセンス媒体管理番
号。

使用許諾期限 複製物の場合に、元となった原本のライセンス媒体管理番
号。

備考 必要に応じて利用する項目。 元ライセンス管理番号 当該ライセンスがフルライセンスではない場合の、元となる
ライセンス管理番号。

最終更新⽇ レコードを最後に更新した⽇。 ダウングレード条件 ダウングレード利用が認められている場合の条件を記載。街
頭バージョンやエディション等。

最終更新者ID（管理者ID） レコードを最後に更新した更新者のユーザーID。 アップグレード条件 アップグレード利用が認められている場合の条件を記載。街
頭バージョンやエディション等。

最終更新者名 レコードを最後に更新したユーザー名。 保守契約期限 保守契約がある場合の更新期限。

導入年⽉⽇ 組織に導入した年⽉⽇。

導入申請番号 標準ソフトウェア調達申請書兼報告書、個別利用ソフトウェ
ア調達申請書兼報告書に記載されている申請書番号。

導入時所属名 導入申請をした所属名。

導入時管理者名 導入申請をした所属の当時の管理者。

調達先名 当該ライセンスを調達した先の名称。

調達先担当者 当該ライセンスの調達先担当者。

調達先契約番号 当該ライセンスの調達に関し、調達先と何らかの契約がある
ばあに記載。

現管理所属ID 当該ソフトウェア媒体を現在管理している所属の所属コード

現管理所属名 当該ソフトウェア媒体を現在管理している所属名。

現管理者ID 当該ソフトウェア媒体を現在管理している管理者のユーザー
ID

現管理者名 当該ソフトウェア媒体を現在管理しているユーザー名。

前管理所属名 現管理所属の前に管理をしていた所属名。

前管理者名 現管理所属の前に管理をしていたユーザー名。

廃棄年⽉⽇ 当該ライセンスを廃棄した年⽉⽇。

廃棄申請番号 ソフトウェア媒体廃棄申請書兼報告書記載の申請番号。

備考 必要に応じて利用する項目。

最終更新⽇ レコードを最後に更新した⽇。

最終更新者ID（管理者ID） レコードを最後に更新した更新者のユーザーID。

最終更新者名 レコードを最後に更新したユーザー名。

 ソフトウェア媒体管理台帳 ライセンス管理台帳
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台帳項目説明資料

項目名 概要 項目名 概要
ソフトウェア管理番号 ハードウェア上で利用されているソフトウェアを⼀意に識別

するための番号。
ハードウェア管理番号 ハードウェアを⼀意に識別するための番号。

状態区分 利用中／削除済の別を表す。 状態区分 利用中／削除済の別を表す。

ハードウェア管理番号 ハードウェア管理台帳のレコードを⼀意に識別するための番
号。

メーカー名 －

ライセンス管理番号 ライセンス管理台帳のレコードを⼀意に識別するための番
号。

型番 －

ライセンス媒体管理番号 ソフトウェア媒体管理台帳のレコードを⼀意に識別するため
の番号。

コンピュータ名 －

ソフトウェア名称 Office2007 Professional等。 IPアドレス －

導入申請番号 標準ソフトウェア導入／変更申請書兼報告書及び個別ソフト
ウェア導入／変更申請書兼報告書記載の申請書番号。

CPU数 －

備考 必要に応じて利用する項目。 CPU クロック数。

最終更新⽇ レコードを最後に更新した⽇。 実装メモリ －

最終更新者ID（管理者ID） レコードを最後に更新した更新者のユーザーID。 HDD容量 －

最終更新者名 レコードを最後に更新したユーザー名。 OS 搭載されているOS名称（含むバージョン＋エディション）。

OSライセンスタイプ プレインストールか、パッケージライセンスか、ボリューム
ライセンスかの別。

ライセンス管理番号 ライセンス管理台帳のレコードを⼀意に識別するための番
号。

設置場所ID ハードウェアの設置場所を特定するためのID。

保守契約期限 ハードウェアの保守契約がある場合の契約期限。

導入年⽉⽇ 組織に導入した年⽉⽇。

導入申請番号 標準ソフトウェア調達申請書兼報告書、個別利用ソフトウェ
ア調達申請書兼報告書に記載されている申請書番号。

導入時所属名 導入申請をした所属名。

導入時管理者名 導入申請をした所属の当時の管理者。

調達先名 当該ライセンスを調達した先の名称。

調達先担当者 当該ライセンスの調達先担当者。

調達先契約番号 当該ライセンスの調達に関し、調達先と何らかの契約がある
ばあに記載。

調達種別ID 調達⽅法を識別するための調達種別ID。

現管理所属ID 当該ソフトウェア媒体を現在管理している所属の所属コード

現管理所属名 当該ソフトウェア媒体を現在管理している所属名。

現管理者ID 当該ソフトウェア媒体を現在管理している管理者のユーザー
ID

現管理者名 当該ソフトウェア媒体を現在管理しているユーザー名。

使用者ID 当該ハードウェアを現在利用している使用者のユーザーID。

使用者名 当該ハードウェアを現在利用しているユーザー名。

前管理所属名 現管理所属の前に管理をしていた所属名。

前管理者名 現管理所属の前に管理をしていたユーザー名。

前使用者名 現使用者の前に当該ハードウェアを使用していたユーザー
名。

廃棄・返却年⽉⽇ 当該ライセンスを廃棄した年⽉⽇。

廃棄・返却申請番号 ソフトウェア媒体廃棄申請書兼報告書記載の申請番号。

備考 必要に応じて利用する項目。

最終更新⽇ レコードを最後に更新した⽇。

最終更新者ID（管理者ID） レコードを最後に更新した更新者のユーザーID。

最終更新者名 レコードを最後に更新したユーザー名。

※本書は、ビジネスソフトウェアアライアンスが著作・策定したソフトウェア資産管理対策
基準Ver.1.0およびソフトウェア資産管理対策⼿順書Ver1.0の付属資料であり、その使用に
ついては、ソフトウェア資産管理対策基準Ver.1.0およびソフトウェア資産管理対策⼿順書
Ver1.0記載の使用許諾条件に準じます。

利用ソフトウェア管理台帳 ハードウェア管理台帳
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